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SILALES SPORTO MOKYKLOS VYRIAUSIOJO BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROJI DALIS

1. Sporto mokyklos vyriausiasis buhalteris (toliau — vyriausiasis buhalteris) yra Silalés
sporto mokyklos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj ir gaunantis darbo uzmokestj i$§ biudzeto.

2. Vyriausiojo buhalterio pareigybé priskirta III darbuotojy grupei.

3. Pareigybés lygis — A2, kodas — 4311.

4. Vyriausiojo buhalterio pareigybé reikalinga finansiniy-tkiniy operacijy teisétumui
mokykloje uztikrinti, buhalterinei apskaitai vykdyti

5. Vyriausiajj buhalterj priima ir atleidzia i§ darbo sporto mokyklos direktorius Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka. Vyriausiasis buhalteris pavaldus sporto mokyklos
direktoriui.

I1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj arba aukstesnjji ekonomikos, vadybos, verslo, finansy arba apskaitos
krypties iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesnj kaip 3 mety buhalterinés apskaitos darbo patirtj;

6.3. 1Smanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita ir atskaitomybe
biudZetinése jstaigose, darbo apmokeéjima, asignavimus ir turto valdyma, naudojima, disponavima;

6.4. gebéti organizuoti buhaltering apskaita pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartus;

6.5. 1ISmanyti finansinés ir buhalterinés apskaitos tvarka;

6.6. turéeti darbo su buhalterinés apskaitos kompiuterinémis programomis patirt].

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. vykdo mokyklos biudZete patvirtinty programy ir jy priemoniy &8y, turto ir
atsiskaitymy apskaita, kad biity:

7.1.1. 1éSos naudojamos pagal patvirtintas biudZeto iSlaidy samatas;

7.1.2. vadovaudamasi norminiais teisés aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy
buhaltering apskaita, bei kitais norminiais aktais;

7.1.3. uztikrintas visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tikiniy jvykiy ir
tkiniy operacijy itraukimas j apskaita.

8. Atlieka gaunamy dokumenty einamgja finansy kontrole, kad buty uztikrintas 1€Sy
naudojimas pagal paskirt;.
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9. Rengia finansing atskaitomybe ir kitas finansines ataskaitas pagal buhalterinés apskaitos
duomenis, kad jose bty laiku pateikta teisinga informacija.

10. Ruosia asignavimy poreikio prognoze, kad laiku gauti asignavimus mokyklos biudzeto
programoms finansuoti.

11. Rengia dokumentus mokéjimo paraiskai mokyklos izdui formuoti, mokéjimo
pavedimus bankui, kad biity uztikrintas savalaikis jsipareigojimy vykdymas.

IV. ATSAKOMYBE

12. Sias pareigas einandio darbuotojo atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas, kiti Lietuvos Respublikos jstatymai ir teisés aktai.

Susipazinau:
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(data)



